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活動日期： 活動名稱：                         預計現場人數： 

免費_租借項目 
（免費項目不含排撤， 

需歸回原位倉儲區） 

□ IBM 桌（含黑色桌巾） Neo Studio 5 張   (60*180cm)          

□ 紅  龍 Neo Studio 10 支 

□ 折疊椅 Neo Studio 20 張 

□ 垃圾桶（垃圾請事先分類） Neo Studio 3 個 

□ 畫架（牆面黏貼須用不留殘膠布膠帶） Neo Studio 4 座 

□ 舞台板（可當攝影高台使用 or 鼓組墊高） 2 大: 120*240*30cm，4 小:120*200*30cm 

□ 舞台梯 2 座 

□ 投影幕+投影機使用 

(180 吋/6500 流明數) 

□ 左側 □ 中間 

□ 增加另一組 （費用：$10,000） 

□ DJ 設備  (不含架設至定位，由音控人員負責架設) 

★ VIP 包廂窗簾配置 □ 全開放式 □ 全封閉式 

付費_租用項目 
（排撤人力費用另計） 

□ LED 牆 □ 欄杆配置：  （自行拆裝則免費） 

□ 追加桌椅：                   □ 含排撤 □ 不含排撤 

□ 延伸舞台          片（1,900／每）    □ 含排撤 □ 不含排撤 

□ 護城河一整組（費用：10,000 元） □ 含排撤 □ 不含排撤 

□ 控台移位或撤除（費用另計）      ★自行撤台復台則免收費 

□ 燈光增加 

□ 燈光如需全撤除 (費用另計)  /  現場喇吧不得拆除 

□ 上傳下載 100Ｍ專線(另有租借須知) □ 1 條(2,500 元) □ 2 條(5,000 元) 

付費_人員派遣 
□ 燈控師 □ 音控師 □ 視訊控制人員 

□ 工讀生：     名，時段： 
                                  （每名至少４hrs，$250～300 per／hr） 

客戶發包廠商確認 
（復歸後，須由現場人員 

確認無誤） 

□ 場佈設計公司： 

□ 音響公司： 

□ 燈光公司： 

□ 視訊公司： 

□ 電力公司： 

□ 其他：額外增加器材設備                         （以上報價皆未稅） 

注意 1： 

音響用電全部獨立（包括控台區），除音響樂器用電『請勿外接其他任何電源！』 

外進廠商進場時需確認音響控台電源（前級），音響電源（後級），如有進系統（後級）時

需告知本場工程人員，由本場工程人員負責開關音響系統。嚴禁外進廠商自行操作，如有損

壞照價賠償。 
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注意 2： 

現場設備／電力供應插座（包括 LED 牆），不可擅自移動或拔除接電，如造成毀損應由承租

方負責。現場接電若使用變壓器，請用乾式。（吹風機等高功率電器，休息室全區限用 1 支） 

電力供應：380V/220V 三相四線／80～100A，大電盤有美規快速接頭。 

★ 冷氣開放為正式活動前兩小時開放至活動結束，將於        開放。 

★ 需提前開放：    小時（1,500 元，未稅／每小時），自           開放冷氣 

□ 是否借道隔壁夜店(Barcode)，時間： 

★ 免費現場 Wifi 提供：Neo Studio-1 à 密碼：0227236620 ／ 辦公室：office à 密碼：27236606 

□ 自行申請網路拉線（由客戶申請，並確認擺放位置） 

進撤場負責人聯絡資訊 

進場負責人：                  手機： 

撤場負責人：                  手機： 

進場時間：  活動開始時間： 活動結束時間： 撤場完畢時間： 

□ 是否現場售票 □ 是否排隊（可至 Home Hotel 前方之人行道） □ 吸菸區規劃 

□ 販賣酒水 （小吧台禁止酒水飲料販售及飲用） □ 周邊販賣（主辦方需開立統一發票／自行準備收銀機） 

□ 與 Neo studio 合作使用現場 POS 系統 

★ 一樓是否陳設、佈置（需活動一週前申請） □ 工作桌 □ Logo 背板(99*299cm) □ 其他 

□ 免費車號 2 台：                                （限高 2 米，以當天可停入停車場為準，恕無法事先保留車位） 

□ 停車券須預先申購，數量：        張               （當天現金交易，一小時：50 元／張，未使用可退） 

   垃圾（需自行分類清運） 

NeoStudio 僅負責廁所之

清潔 (提供大型垃圾袋五個) 

★ 大樓垃圾場：一樓左側由車道往下一層後，右前方即達。（電梯 B１不可達） 

★ 花束。空花架可留本館 ★ 大型垃圾・木工類物品 

★ 地毯、佈置物、珍珠板 ★ 活動產生之酒瓶、空瓶、便當等 

★ 場內禁止紙花、亮粉、噴漆、油漆、貼地貼（舞台定位貼可）、煙火、任何燭火明火之特效或佈置 

★ 需附上資料 Final 版 □ 活動 Deco 圖 ＆平面配置圖 □ 活動 Rundown 

備註 1：停車入場取得磁卡。出場時交予票亭收費者，告知為本日免費車號，收費人員將會消磁不收費。 

備註 2：電梯使用須知，實際安全乘載人數，客梯（6 ~8 人）；貨梯（16 ~18 人），敬請務必配合遵守。 

★ 其他之額外需求或注意事項： 

 

 

Neo Studio 工程部人員： 客戶方確認簽名： 

 


